PAI HQC HUE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PATHQC Y - DUQC Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 333/Qb-PHYD Thira Thién Hué, ngay 09 thang 02 nam 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé viéc quan ly, sit dung Hé théng tai khoan
thw dién tir cOng vu ctia Trwong Pai hoc Y - Dwoc, Pai hoc Hue

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC Y - DUQC

Can cir Lugt Cong nghé thdng tin ngay 29/6/2006;

Can cir Nghj dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cia Chinh phu quy
dinh vé 1ng dung cong nghé théng tin trong hoat dong cua co quan nha nwoc;

Can cir Chi thy s6 34/2008/CT-TTg ngay 03/12/2008 cua Thu réng Chinh
phu ve viéc tang cuong su dung Hé thong thu dién tur trong hoat dong cua co
quan nha nudc;

Can cur nyét dinh s6 65/2018/0P-UBND ngay 16/11/2018 cua UBND tinh
Thita Thien Hué Ban hanh Quy dinh s dung H¢ thong tai khoan thu dién tir cong
vu trong hoat dong cua co quan nha nudc trén dia ban tinh Thira Thién Hué;

Can cir Nghj quyét s6 01/NQ-HPT ngay 11/01/2022 ciia Héi dong truong
Trieong Pai hoc Y - Duge, Pai hoc Hué vé viéc ban hanh Quy ché té chirc va
hoat déng ciia Truwong Pai hoc Y - Durge, Pai hoc Hué;

~ Theo dé nghi cua Truong phong T 6 chirc, Hanh chinh, Thanh tra va Phdp
ché va Giam doc Trung tam Cong nghé thong tin.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé viéc quan 1y, sir
dung H¢ thong tai khoan thu dién tir cong vu cua Truong Pai hoc Y - Dugc, Dai
hoc Hué

_Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cho
Quyét dinh s6 230/QD-PHYD ngay 22/01/2019 Ban hanh Quy dinh v& viéc
quan 1y st dung H¢ thong tai khoan thu dién tir cong vu.

Piéu 3. Trudng cic Phong chic ning, Trung tdm, don vi trong toan
Truong va cac cd nhan, don vi cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhdn:
- Nhu biéu 3;
- Luu: VT, BDTC(2).
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_ PAIHOC HUE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAIHQC Y - DUQC Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY DPINH

Quan ly, sir dung Hé théng tai khoan thw dién tir cong vu
ciia Trudng Pai hoc Y - Duoc, Pai hoc Hué
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s¢ 333/0P-DHYD ngay 09/02/2022
cua Hiéu truong Trieong Pai hoc Y - Dugc, Pai hoc Hué)

N Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong &p dung

1. Vin ban nay quy dinh chi tiét vé viéc to chac quan ly, sir dung Heé
thong tai khoan thu dién tur cong vu trong hoat dong cua Truong Pai hoc Y -
Duogc, Pai hoc Hué (sau day goi la Truong Pai hoc Y - Dugc).

2. Quy dinh nay ap dung cho toan thé vién chuc, ngudi lao dong, ngudi
hoc; cac don vi thudc va truc thude Truong; cac to chac, ca nhan cd lién guan
duoc cap phat tai khoan cong vu dé tham gia quan ly, van hanh, khai thac va su
dung Hé thong tai khoan thu dién tir cong vu ctia Truong Pai hoc Y - Dugc.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Tai khoan (account) la thdng tin két hop giita tén dang nhap va ma
khoa bi mat sir dung d¢ truy cap tai nguyén cong nghé thong tin.

2. Thu dien tur hay hop thu dien tir (email) 1a phuong tién Iiénqlac, trao doi
thdng tin thdng qua cac tai khoan thu dién tur trén Internet cua cac to chuc va ca
nhan. Dia chi tai khoan thu dién tir ¢6 cau trdc gom tén-riéng@tén-mien.

3. Nhom thue dién tur (email group) 1a tap hop cac dia chi thu dién tuor duoc
lap dé chia sé thdng tin ndi bo gitra cac dia chi thu dién tir tham gia nhom. Khi
mot thanh vién trong nhém gui dén dia chi chung ciia nhdm thi céc thanh vién
trong nhom déu nhan dugc.

4. Tai khoan thu dién tir cOng vu cia Truong Pai hoc Y - Duogc, Pai hoc
Hué la tai khoan dung dé truy cap hé théng cong vu caa Nha Truong, sir dung
tén mién chinh va céc tén mién phu cua Truong la huemed-univ.edu.vn hoic
* huemed-univ.edu.vn, gom:

a) Tai khoan thu dién tir cbng vu cd nhan la tai khoan thu dién tir duoc
cap phét cho cé&c ca nhan gom: vién chirc, ngudi lao dong, giang vién, sinh vién,
hoc vién, ca nhan lién quan.

b) Tai khodn thu dién twr cdng vu don vi la tai khoan thu dién tir Nha
truong dugc cip phat cho cac don vi hoac nhom, té cong tac trong Truong Dai
hoc Y - Dugc hoic c6 lién quan dén cong viéc cia Truong Pai hoc Y - Duoc.
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5. Tai khoan thwr dién tir ca nhan la tai khoan thu dién tir khong dang ky
str dung t&n mién cua Nha truong (huemed-univ.edu.vn), duoc cac ca nhan ding
Ky str dung thdng qua cac dich vu thu dién tir cdng khai trén Internet nhu gmail,
outlook, yahoo, ...

6. Nguoi sir dung 1a cac ca nhan duoc cip va st dung tai khoan thu dién
tur cong vu.

Piéu 3. Pinh dang vin ban trong Hé thong tai khoan thw dién tir cong
vu

1. Théng nhat st dung bé ma ky tu chit Viét theo tiu chuan TCVN
6909:2001 va ding bo gd chir tiéng Viét Unicode dé soan thao cac ndi dung, vin
ban trao ddi trong Hé théng tai khoan thu dién tir cdng vu cia Trudng Pai hoc Y
- Duogc, Dai hoc Hué, theo quyét dinh sé 72/2002/QD-TTg ngay 10/6/2002 cua
Thu tuong Chinh phu.

2. Dir lidu da phuong tién, hinh anh, tap tin trao d6i trén Hé thong tai
khoan thu dién tir cdng vu phai tudn thu cac tiéu chuan vé @ng dung cdng nghé
thong tin trong co quan nha nudc, duge quy dinh & thdng tu s 39/2017/TT-
BTTTT cua Bo Thong tin va Truyén théng vé viéc Ban hanh Danh muc tiéu
chuan vé ung dung cong nghé thong tin trong co quan nha nudc.

Piéu 4. Vé sir dung email cong vu trong tiép nhan, chuyén giao viin ban

1. H¢ théng tai khoan thu dién tir cong vu cua Truong Dai hoc Y - Duoc,
Pai hoc Hué (sau day goi 1a Hé thong tai khoan thu dién tir cong vu) 1a hé thong
tai khoan dinh danh dung chung cua Truong Dai hoc Y - Duoc, Dai hoc Hué;
cung cap dich vu hd trg cho cac don vi truc thudc, ca nhan lién quan tiép nhan,
trao doi thong tin dién tir phuc vu xir Iy cac cdng viéc caa Trudng truc tuyén qua
mang Internet.

2. Truong Pai hoc Y - Duoc chi thuc hién viéc gui - nhan van ban qua
email cong vu (viéc guri van ban gidy chi thuc hién trong truong hop cap thiét).
Nhitng vin ban chuyén qua Hé thong Tai khoan Thu dién ti cong vu phi hop
Véi quy dinh cia phap luat vé giao dich dién tir cO gia tri phap 1y twong duong
Vvéi vin ban giay trong giao dich gitta co quan nha nudc Vi co quan gui Va co
chir ky so thi khong can gui thém van ban giay.

3. Vién chuc, nguoi lao dong chi sir dung hop thu dién tir cong vu dé thuc
hién céc hoat dong trao doi, cap nhat thdng tin, giai quyét cong viéc cong vu.
Khong sir dung hop thu dién tir ca nhan dé trao doi cong viéc.

4. Cac ca nhan, don vi ting cudng quan ly va st dung email cong vu dé
trao d6i cdng viéc. Lanh dao don vi cir 01 can bd phu trach cdng viéc hanh
chinh, quan Iy email cdng vu chung cua don vi dé tiép nhan va trao doi thdng
tin, tai liéu, van ban cta Truong Pai hoc Y - Duoc.
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5. Nguoi st dung hop thu dién tir cdng vu can tuan thu cac nguyén tac,
van hoa giao tiep khi st dung hop thu cong vu cua cac nhan, don vi trong giai
quyet cdng viéc. Cu thé, khi viet mot email, toi thiéu phai cd nhitng phan sau:

a) Nguoi nhan: Chi gai cho nguoi can nhan. C6 thé su dung cong cu CC
va BCC (thém nguoi nhan thu).

b) Chu dé&: Chu dé rd rang, ngan gon, stc tich va chi chira myc dich gui
email (phan nay sé xuat hién trong tin nhan ngudi nhan trudc khi mé email).

¢) Néi dung bao gom:

- Loi chao: Kinh gui:...; Chao Anh/Chi. ...

- Noi dung chinh: N6i dung nén ngan gon, stc tich, trinh bay rd rang cac
Y, néu can c6 thé su dung kiéu chir phu hop nhu in d@m y chinh hoac sir dung
mau sac khac nhirng phan chir khac. ..

- Chir ky: Nén c¢6 théng tin ca nhan, don vi ngudi gui; déj véi truong hop
su dung hop thu dién tir cdng vu cua don vi dé gui email thi can ghi tén nguoi
gui/nguoi chiu trach nhiém qai véi noi dung email dé thuan tién cho ngudi nhan
email lién h¢, phan hoi khi can.

- File dinh kém (néu cd).

Piéu 5. Cac hanh vi bi nghiém cam

1. Phat tan céc thong tin c¢6 noi dung xau gay phuong hai dén an ninh
qudc gia, trat tu, an toan xa hoi; tuyén truyén kich dong bao luc, dbi truy, toi 4c,
té nan x& hoi, mé tin di doan; pha hoai thuan phong my tuc cua dan toc; xam
pham dén quyén va lgi ich cua Nha truong.

2. Tiét 16 thong tin bi mat nha nuéc, bi mat quan sy, an ninh, kinh té, ddi
ngoai va nhitng bi mat khac dugc phap luat quy dinh.
3. Phét tan thdng tin xuyén tac, vu khong, xtic pham uy tin cua t chic,
danh dy, nhan pham cua cong dan.
4. Quang ba, tuyén truyén, mua ban hang hoéa, dich vu thuoc danh muc
cam theo quy dinh cua phap luat.
5. Phat tan virus va céc hanh dong lam anh huong dén hoat dong cia Hé
thong tai khoan thu dién tir cong vu cta Truong.
6. Str dung tai khoan thu dién tir cd nhan dé trao ddi cong viéc cua
Truong.
7. Phat tan thu rac hodc cac thu dién tir c6 ndi dung khdng phu hop cac
muc dich phuc vu cong tac thong qua dia chi st dung caa minh.
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. ) Chwo‘ng 11 o
SU DUNG HE THONG TAlI KHOAN THU PIEN TU CONG VU

Piéu 6. Muc dich sir dung

Hé thdng tai khoan thu dién tir ¢éng vu caa Trudng Pai hoc Y - Duoc,
Pai hoc Hué dugc xay dung véi muc dich cung cap cac dich vu dién tor truc
tuyén cho céan bo, giang vién, sinh vién, hoc vién cua Truong nham hd trg cho
cac cdng tac quan 1y, trao ddi thdng tin mot cach nhanh chéng, thuan tién nhat.

Piéu 7. Quy dinh vé sit dung tai khoan thw dién tir cong vu caa
Truwong Dai hoc Y - Duoc

1. Tai khoan thu dién tir cng vu cta Truong Pai hoc Y - Dugc cé dia chi
hcmp@huemed-univ.edu.vn do B phan Vin thu cua Phong Té chirc, Hanh
chinh, Thanh tra va Phap ché 1a don vi quan ly tai khoan thu dién ti cua Truong
Pai hoc Y - Duoc, chiu trach nhiém theo ddi, kiém tra, thuc hién viéc gui van
ban tir hop thu ciia Truong dén céc to chirc, ca nhan khac va nhan vin ban tir cac
t6 chirc va ca nhan khéc gui vé Truong; kip thoi thong tin béo céo, gui noi dung
d3 nhan dén cac don vi c6 lién quan dé kip thoi giai quyét cong viéc.

2. Tai khoan thu dién tir cong vu cia Truong Pai hoc Y - Dugc chi dugc
st dung vao muc dich cong vy, khong dugc sir dung vao muc dich nao khac.

3. Hop thu cua tai khoan thu dién tir cong vu Truong Pai hoc Y - Duoc
chi dugc phép trao doi cac ndi dung da dugc Ban Giam hiéu phé duyét.

Piéu 8. Quy dinh vé sir dung tai khoan thw dién tir cong vu don vi

1. Tai khoan thu dién tr cong vu don vi 14 tai khoan hop thu chinh thic dé
trao doi thdng tin cua don vi.

2. Tai khoan thu dién tir cdng vu don vi do Lanh dao don vi quan ly hoac
uy quyen bang van ban cho nguoi ¢O trach nhiém trong don vi quan 1y (Nguoi
quan ly).

3. Nguoi quan ly tai khoan chi dugc st dung tai khoan thu di¢n tir cong
vu don vi dé€ trao doi, giai quyet cac cong viéc cua don vi.

4. Khi thay d6i vi tri cong tac, lanh dao don vi hoic ngudi dugc uy quyén
quan ly tai khoan c6 trach nhiém ban giao hop thu, mat khau va toan bo noi
dung dix liéu c6 trong tai khoan thu di¢n tir cong vu don vi cho nguoi ¢ trach
nhiém tiép nhan.

5. Khi nhan duogc thu dién tir gui vao tai khoan thu dién tir cong vu don vi
thi 1anh dao don vi (hodc nguoi duoc uy quyen) phai cé trach nhiém xu ly va
thuc hién kip thoi.

6. Tai khoan thu dién tar cong vu don vi chi duoc phép trao ddi cac noi
dung duoc Lanh dao don vi phé duyét.
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Picu 9. Quy dinh vé sir dung tai khoan thw dién tir cong vu cia cé
nhan

1. Thuong xuyén kiém tra hop thu ctia minh dé tiép nhan, trao doi thong
tin, xr Iy cong viéc.

2. Tai khoan thu dién tr cong cu ca nhan la dinh danh duy nhit dé ding
nhap vao h¢ thong cac phan mém ung dung dung chung ctia Nha truong.

3. C6 trach nhiém bao v¢ tai khoan thu dién tr cong vu ctia minh va tuan
thu cac quy dinh st dung.

4. Chiu trach nhiém trudc phdp luat va Truong Pai hoc Y - Duogc vé dit
liéu va ndi dung luu trir trong tai khoan thu dién tr cong vu cia minh trong thoi
gian su dung.

5. Bao ngay cho Trung tam Cong ngh¢ Thong tin khi co su cfS trong qua
trinh st dung H¢ thong tai khoéan thu dién tir cong vu dé kip thoi khac phuc, stra
chira.

picu 10. Quy dinh vé cap méi tai khoan

~ 1. Tai khoan thu dién tir cong vu duoc cap mién phi cho cac ca nhan, don
vi, 16 chirc thude Truong hodc dang lam viéc tai Truong, trong truong hop ca
nhan muon duoc cap tai khoan thu dién tr cong vu, lién hé cac don vi sau dé
dang ky:

a) Doi vai vién chuc, nguoi lao dong, giang vién dang ky thong qua don
vi quan ly truc tiép hodc théng qua phong To chac, Hanh chinh, Thanh tra va
Phép ché dé dang ky cap mai tai khoan.

b) Do voi ca nhan, to chirc lién quan c6 nhu cau st dung thu dién tir cong
vy, lién hé véi Phong To chuc, Hanh chinh, Thanh tra va Phap ché dé dang ky
cap méi tai khoan.

¢) Boi véi don vi tryc thudc, gui yéu cau dén Trung tam Cong nghé thdng
tin bang thong qua Phong T6 chirc, Hanh chinh, Thanh tra va Phap che dé dugc
cap tai khoan.

d) Doi véi sinh vién, lién h¢ vsi Phong Chinh tri - Cong tac sinh vién dé
dang ky cap mai tai khoan.

) Déi véi hoc vién, lién hé véi Phong Pao tao Sau dai hoc dé dang ky
cap méi tai khoan.

2. bia chi tai khoan thu dién tir cong vu ca nhan la dia chi hc}p~ thu duy
nhat dugc dat theo nguyén tac ngan gon, khéng trung lap, dé nhé va dé tim. Cu
thé nhu sau:

- bia chi danh cho CBVC-NLD, giang vién: [tén-nguoi- dung]@huemed—

univ.edu.vn (tén-ngudi-dung la ho va tén cua ca nhan dugc viét tit phan ho va
chit 16t, khdng dau).
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- bia chi thu dién tr danh cho sinh vién: [tén-sinh-vién].[khda][ma&-
nganh][ma-sinh-vién] @huemed-univ.edu.vn.

, (tén—siph—vién, tén cua sinh vién, loai bo ho va tén dém hoac khong, dugc
viét khong dau)

- bia chi thu dién tir danh cho hoc vién: [ho-tén-hoc-vién].[khda][ma-
nganh][ma-hoc-vién]@huemed-univ.edu.vn.

(ho-tén-hoc-vién 1a ho va tén cua hoc vién, duoc viét tat phan ho va chir
16t, duoc viét khdng dau)

2. Pia chi thu dién tir cong vu don vi dugc cp 1a dia chi duy nhat duoc
dat theo nguyén tac ngan gon, khdng trung lap, dé nhg, dé tim. Cu thé nhu sau:

- bia chi danh cho don vi khoa: khoa.[tén-khoa] @huemed-univ.edu.vn.

- bia chi danh cho don vi bo mon: bm.[tén-bg-mon]@huemed-
univ.edu.vn.

- bia chi danh cho don vi phong: phong.[tén-phong]@huemed-
univ.edu.vn.

- Diachi thu dién tir danh cho céc don vi va to chic con lai: [tén-don-vi-
to-chuc]@huemed-univ.edu.vn.

- bia chi danh cho cac don vi truc thudc cua khoa/bd vm(“)n/phqng/té chac
phai bo sung hau to la tén viét tat cua khoa/bo mén/phong/to chuc dé phan biét
don vi truc thuoc Truong va don vi truc thuoc don vi khéc. (Vi du: don-vi-tryc-
thuoc.dtdh@huemed-univ.edu.vn, la dia chi danh cho cdc don vi truc thugc
phong dao tao dai hoc).

3. bia chi nhém thu dién to dugce dat tén theo dia chi thu dién tu don vi,
tén t6 chuc, mo ta nhom, ... Dia chi nhém thu dién tor cong vu phai b6 sung
thém cac tjén to hodc hau to dé phan biét vai cac tai khoan thu dién tir cong vu
khac cu thé:

- B6 sung hau tb [.all] d&é phan biét gitra dia chi nhom thu dién ta va dia
chi thu dién tr thong thuong.

- B6 sung tién to [sv.], [hv.] danh cho cac nhom thu dién tir sinh vién va
hoc vién.

- B4 sung tién té [cb.] danh cho cac nhom thu dién tir can b.

- B sung tién tb [dv.] danh cho cac nhom thu dién tir don vi.

- Cac thong tin duoc phan cach boi dau cham [.].

4. Xtr ly truong hop dia chi hop thu trung nhau

a) Uu tién thoi diém dang ky, tai khoan nao ding ky trudc s& duogc gitr
nguyén tén tai khoan.
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b) Cac tai khoan bj tring phai thém phan .[don-vi] & cudi tén tai khoan,
theo do6 don vi phai dugc dat tén ngan gon, dé nhg, dé phan biét véi cac don vi
khac.

¢) Néu can bo cung don vi ¢ ho, tén dém tring nhau, &4p dung thém thu
tu chi¥ cai a,b,c,... sau tén tai khoan.

d) Néu sir dung hét thir tu chit cai (a-z), 4p dung thém thi tu s6 1,2,3,...
sau tén tai khoan.

Piéu 11. Quy dinh vé thay doi thong tin tai khoan

1. Nguoi su dyng tai khoan thu dién tr cong vy ¢6 nhu cau thay doi, bo
sung thong tin ca nhan va thong tin dang nhap (bao gom tén déng nhép vqé mat
khau), gui yéu cau cho Trung tam Cong nghé thong tin theo quy dinh d€ thay
doi thong tin.

2. Quy trinh thay d6i théng tin hop thu dién tir ctia ngudi sir dung

a) Bdi véi VC-NLB, giang vién lién hé véi nguoi quan ly tai khoan thu
dién tu cdng vu cua don vi hoac Phong To6 chac, Hanh chinh, Thanh tra va Phap
che dé gui yéu cau cho Trung tam Cong ngh¢ thong tin.

b) i vi sinh vién, lién hé vai Phong Chinh trj - Cong tac sinh vién dé
gui yéu cau cho Trung tdm Cong nghé¢ thong tin.

C) Déi véi hoc vién sau dai hoc, lién hé voi phong Pao tao sau dai hoc dé
gui yéu cau cho Trung tam Cong nghé¢ thong tin.

d) Sau 02 ngay lam viéc ke tir khi tiép nhan yéu cau, Trung tam Cong
ngh¢ thdng tin thuc hién xac minh yéu cau va thay doi thdng tin/mat khau tai
khoan gui veé truc tiep cho nguoi su dung.

) Néu thdng tin Cﬁq thay doi | thong tin ding nhap, nguoi sir dung phai
tien hanh thay doi mat khau truy cap tai khoan thu dién tu cua minh trong lan
truy nhap dau tién ké tir khi nhan dugc thong tin phan hoi.

3. Phong T6 chuac, Hanh chinh, Thanh tra va Phap ché/ Chinh tri - Cong
tac sinh vién/ Pao tao sau dai hoc cd trach nhiém tiép nhan, cung cap nhiing
thay doi trong thdng tin can bo, giang vién/ sinh vién/ hoc vién ciia Truong cho
Trung tdm Cong nghé théng tin dé hd tro Trung thm Cong nghé théng tin thuc
hién cong tac quan ly tai khoan thu dién tir cong vu.

picéu 12. Quy dinh vé tam khoa, khdi phuc, thu héi tai khoan tai
khoan thw dién tir cOng vu

1. Tam khoa tai khoan thu dién tir 1a viéc &p dung cac bién phap ky thuat
trén He thong tai khoan thu dién tir cdng vu dé tam thoi khong cho phép nguoi
su dung truy cap, st dung tai khoan thu dién tu. tai khoan thu dién tir bi tam
khoa van cé thé nhan thu dién tu.
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2. Tai khoan thu dién tu thuge cac truong hop dudi day s€ bi tam khoa
trén Hé thong tai khoan thu dién tir cong vu:

a) Khong phat sinh thao tac truy cap tai khoan trong téi thiéu 12 thang ma
khong théng bao ly do.

b) Vi pham quy dinh tai diéu 05 quy dinh nay theo két luan cua Ban Giam
hiéu.

¢) Bi chiém dung, 16 mat khau, tham gia vao qua trinh phat tan thu rac, ma
doc, virus, ...

d) Qué 30 ngay ké tir ngay hét thoi han sir dung duge quy dinh trong
khoan 3 Diéu nay.

3. Thoi han sur dung tai khoan thu dién tir cong vu

a) Boi véi tai khoan thu dién tir céng vu cia vién chirc, nguoi lao dong,
giang vién, thoi han sir dung 1a tir khi tuyén dung cho dén khi két thic thoi gian
lam viéc tai Trudng Pai hoc Y - Dugc theo thoi han hiéu luc caa quyét dinh thoi
viéc/nghi huu.

b) Do6i voi tai khoan thu dién tar cdng vu don vi, han st dung 13 vinh vién
cho dén khi don vi d6 chia tach/sap nhap theo thoi han hiéu lyc caa quyét dinh
chia tach/sap nhap.

~ ¢) i vai sinh vién, hoc vién han sir dung Ia tir khi nhap hoc cho dén khi
tot nghiép/thdi hoc theo hiéu luc ciaa quyét dinh cdng nhan tot nghiép/thoi hoc.

4. Khoi phuc tai khoan la viéc st dung bién phap ky thuat duoc ap dung
cho cac tai khoan bi tam khoa (hét thoi han st dung tai khoan, hoic muén truy
xuat dir liéu trong c4c tai khoan bi khoa) nham cung cép cho ngudi sir dung kha
nang truy cap tai khoan da bi tam khoa.

5. Quy trinh khoi phuc tai khoan tai khoan thu dién tir cdng vu bi khoa
nhu sau:

~a) Nguoi st dung lién hé bang van ban dén Trung tam Cong nghé thong
tin dé dugc xur ly khoi phuc tai khoan thu dién tur bi tam khoa.

b) Sau 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan yéu cau, Trung tam Cong
nghé thong tin tien hégnh xac minh, kich hoat tai khoan thu dién tir bi tam khoa
va khoi tao lai mat khau truy cap.

¢) Nguoi sir dung phai tién hanh thay doi mat khau truy cap tai khoan thu
dién ti trong lan truy cap dau tién ké tur khi tai khoan thu dién tu bi tam khoa
duoc Kich hoat.

6. Tai khoan thu dién tu dang trong trang thai tam khoa theo khoan 1 biéu
nay néu thudc cac truong hop dudi day sé duoc thu hoi (x6a hoan toan):

a) Tai khoan thu di¢n tir cong vu sinh vién/hoc vién bi khéa do hét thoi
han st dung quy dinh trong khoan 3 Bi€u nay va khong co yéu cau khoi phuc tai
khoan trong thoi gian 60 ngay ké tur ngay tai khoan bi tam khoa.



9

b) Tai khoan thu dién tir cong vu can bo khdng cé yéu cau khdi phuc tai
khoan trong thoi gian 01 nam ké tir ngay tai khoan bi tam khoa.

c) Tai khoan dugc khoi phuc theq khoan nay c6 thoi han sir dung la 07
ngay ké tir ngay khéi phuc tai khoan. Hét thoi han sé bi khoa hoac thu hoi theo
quy dinh.

7. Tai khoan bi thu hdi s& khong thé khdi phuc hoic thay doi, 14y lai dix
liéu duogc luu trong tai khoan.

) Chuong 111 R
TRACH NHIEM QUAN LY, DUY TRIHOAT PONG
CUA HE THONG THU DIEN T U CONG VU

piéu 13. Trach nhiém caa Trung tam Cong nghé thong tin trong cong
tac quan ly Hé thong tai khoan thw dién tir cong vu

1. T6 chac quan 1y, huéng dan thyuc hién, kiém tra, van hanh Hé thong tai
khoan thu dién tir cong vu; tham muu cho Ban Giam hiéu, 1anh dao cac don vi
trong cong tac trién khai va phat trién Hé thong tai khoan thu dién tir cong vu
cta Truong Pai hoc Y - Dugc. Quan tri k¥ thuat va cac dich vu co ban trén Hé
théng tai khoan thu dién tir cong vu caa Truong Pai hoc Y - Duoc.

2. Tryc tiép cap mdi, thay doi, thu hoi tai khoan thw dién tur thugc hé
thong tai khoan thu dién tir cong vu.

3. Pam bao cho Hé thong tai khoan thu dién tir cdng vu cia Trudng Dai
hoc Y - Duoc hoat dong on dinh, lién tuc (24/24), théng suot va thuan tién khi
su dung.

4. bam bao su an toan thong tin, b;io mat dir Iiéuq cua Hé :[héng tai khoan
thu dién tir cong vu. Quan ly cong tac cap méi, thay doi, thu hoi tai khoan thu
dién tir cong vu.

5. Ngin chin cac loai thu rac duoc giri di, hoic gui dén Hé thong tai
khoan thu dién tir cong vu cua Trudng Pai hoc Y - Dugc. Tiép nhan va xi ly
c4c su c6 xay ra trong qua trinh sir dung thu dién tir cong vu cua cac don vi va
ca nhan trong Truong Dai hoc Y - Dugc.

6. To chuc sao luu sap xép va luu trir Hé thong tai khoan thu dién tir cong
vu cua Truong DPai hoc Y - Dugc theo quy dinh caa phéap luat, dinh ky 06 thang
mot lan.

7. Lén ké hoach trién khai thuc hién viéc duy tri, phat trién Hé théng tai
khoan thu dién tr cOng vu.

8. Lén ké hoach to chirc cac I6p boi dudng, tap huan, huéng dan cho
ngudi dung khai thac va stir dung c6 hiéu qua Hé thong tai khoan thu dién tir
cong vu cua Truong Pai hoc Y - Dugc.
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Piéu 14. Trach nhiém cia linh dao dom vi khi sit dung Hé théng tai
khoan thw dién ti cOng vu

1. Quan ly, chi dao viéc sur dung tai khoan thu dién tir cong vu dung muc
dich, c6 hiéu qua va chiu moi trach nhiém vé noi dung thdng tin, bi mat tai
khoan tai khoan thu dién tir cong vu ctia don vi.

2. Don dbc viéc st dung tai khoan thu dién tir cdng vu cua don vi minh
quan ly dé giri nhan van ban, tai liéu, trao doi cdng viéc véi cac co quan, to
chuee, can bg, giang vién, sinh vién, hoc vién.

3. Hang ngay, lanh dao don vi c6 trdch nhiém xem xét, xu ly théng tin
nhan dugc qua tai khoan thu dién tur cong vu don vi.

4. Trong pham vi noi bo timg don vi, lanh dao don vi quy dinh viéc su
dung va chap hanh thong tin dwgc chuyén qua tai khoan thu dién tir cdng vu don
Vi va coi d6 nhu mét trong cac phuong tién cong bé ménh 1énh hanh chinh caa
lanh dao don vi.

Piéu 15. Trach nhiém ciia nguoi sir dung tai khoan thw dién tir cong vu

1. Tai khoan thu dién tir cong vu cua Truong Pai hoc Y - Dugc dugc su
dung dé trao doi thong tin phuc vu tac nghiép hang ngay, hd tro thuc hién nhiém
Vu va cong tac chuyén mén dugc giao; khi duoc cap tai khoan thu dién tir ngudi
st dung phai truy cap va thay doi mat khau dé dam bao an toan, bao mat cua tai
khoan thu dién tir cong vu dugc cap.

2. Khong truy cap va khong tim cach truy cap vao tai khoan thu dién tu
cbng vu cua nguoi khac; khong dé nguoi khac sir dung tai khoan thu dién ta
cdng vu cua minh.

3. Lién hé voi Trung tdm COng nghé thong tin dé cung cap va cap nhat
thong tin vé tai khoan khi c6 thay doi.

4. Bao vé thong tin dang nhap tai khoan thu dién tor cdng vu cta minh,
khong cung cap hodc dé 16 mat khau truy cap vao tai khoan thu dién tir cong vu
cho nguoi khac. Trudng hop bi 16 hoic quén mat khau phai bao cdo Lanh dao
don vi va théng béo cho Trung tdm Cong nghé thong tin dé kiém tra, cap lai mat
khau méi.

5. Khi phéat hién nhitng thu dién tor khong ding muc dich, thu dién tur o
virus, thu rac thi phai x6a bo; thu dién tir co chira ma doc gay nguy co phat tan
16n; ¢6 16i hoac gap su ¢b trong qué trinh str dung tai khoan thu dién tir cong vu
thi bao cdo 1anh dao don vi va Trung tam Cong nghé thong tin dé phdi hop xu ly
kip thoi.

6. P6i Véi cac thu quan trong, phai xac thuc lai ngudn goc ndi dung thu
véi ngudi gui qua cac hinh thie lién lac khac (néu can).
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Piéu 16. Cong tac thanh tra, kiém tra

1. Tat ca cac hop thu dién tir trong Hé thong tai khoan thu dién tir cong vu
cua Truong Pai hoc Y - Duoc deu phai chiu su thanh tra, kiém tra va xir ly caa
cac co quan nha nudc cd tham quyén theo quy dinh caa phap luat.

2. Céc truong hop bi phat hién vi pham trong qua trinh st dung, tuy theo
mirc d6 sai pham, c& nhan hoac don vi sé bi xur ly theo quy ché caa Truong Dai
hoc Y - Duoc, hoac cao hon theo quy dinh ciia Nha nuéc.

) Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Trién khai thuc hién

1. Phong Ké hoach, Tai chinh va Co s& vat chat can ctr vao ké hoach hoat
dong cua Trung tam Cong nghé thong tin dugc Ban Giém hiéu phé duyét hang
nam, bo tri kinh phi cho viéc dam bao hoat dong théng suot cua hé thong.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 nhitng van dé chua hop 1y, kho khan,
vudng mac, cac don vi can phan anh véi Trung tam Cong ngh¢ Thong tin dé

tong hop va trinh 1anh dao nha trudng xem xét stra do6i, bo sung quy dinh cho
phu hop./.

—_—
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