DAL HOC WU CONG HOA XA HOPCHU NGHIA VT oo

CRUGNG DAL TIOC Y DUQC Doc lip - Tu do - Hauh phac
862259 /QD-DHYD Thira Thién [Hué, ngin-45 thangds nam 2011 3
QUYET BINH

(Vé viée ban hanh Quy dinh quy trinh xt Iy cong tac hop tic qude t¢)

HIEU TRUONG TRUONG BAT HOC YV BUGC

Cin clr nghi dinh s6 30/CP ngay 04/04/1994 ctia Thii tuéng Chinh phi vé viée thanh
lap Dai hoc Hué;

Cin cir Quyét dinh s6 78/DHH ngay 06 thang 12 nam 1996 cia Gidam dde Dai hoc
Fué vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu. t6 chirc va quan ly cua I'tudng Hai hoe
Y Khoa;

Can ctr Quyét dinh so 7847/QD-BGD&DT ngay 29 thang 10 ndm 2009 cia Bo trudmg
B& 'Gmo duc va Dao tao vé viéc bd nhiém Hiéu trudng Truong Dai hoc Y Duge- Pai hoco
Hué:

Xét dé nghi cia 6ng/ba Trudng phong: Khoa hoc Cong nghé - Hop tac Quée (& va 14
chire Hanh chinh;

QUYET BINH:

Diéu 1. Nay ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy dinh vé quy trinh w13 cong i
hop tée tai Truong Dai hoc Y Duge- Pai hoc Hué;

Pidu 2. Quy dinh vé quy trinh xu ly ¢6ng tac hop tac qudc té tai Truomg Dai hoe Y
Duoc- Pai hoc Hué co hiéu luc ké tir ngay ky. Trong qua trinh thue hién, Guy dinh nay s
duge diéu chinh, sta dbi, bo sung cho phu hop véi tinh hinh thuc 1é:

Piéu 3: Cac éng/ba Truong Phong: Khoa hoc Céng nghé - Hop tac Quoe L&, o chuc
Fanh chinb va cac Don vi/Khoa/Bd mén trong toan Trudng chiu trich nhiém thi hainh Quyvel

dinh nay./ V

Noi nhdn:
- Nhu diéu 2:
- Luu: VI, KHCN - HTQT

TRUONG

et rotan

/ﬁlm




DAL HOC HUE CONG HOA XA HOE CHU NGITA VIET NAM
TRUONG,BAI HOC Y DUQC Boc ldp - Twdo - Hanh phic

QUY PINH QUY TRINH XU LY CONG TAC HQP TAC QUOC TE
TAI TRUONG DAL HQC Y DUQC - BAI HOC HUE

(Ban hanh theo Quyét dinh S(}Z,?;-ﬂ/QD -DHYD ngay A§thdng42-nim 2013 cuu
Hiéu truong Truong Pai hoc Y Duoc —- Dai hoc Hué)

L TII"P NHAN CAC POAN KHACH QUOC TE:

l b S8y, s i
| Sl Noi dun{3 cong vle(, ; (shl L,h'l.l_|
[ ol
] Sul.l lchi m,p nhan thong tln truc tu,p hodc tir cde don v 1, hul hié scu ciu Lung ! i
: )
} cAp théng tin cia doan gbm: Thoi gian, thanh phan doan. qudc tich. so ho chiéu. | i
I chire danh, chie vu, chuyén mén, ndi dung lam viée. thu gioi thicu cua 16 chi | |
, Truong Dat hoc (néu cin), khach san luu i tai Hué (néu o). ké hoach dé xudl § |
I

lam viée cha doan
* o Néu chuyén gia dén giang day: cdan bo sung thém
; 4+ Ly lich khoa hoc
+ Trinh d6 chuyén mon va kinh nghiém
|, + Linh vuc va ndi dung Oiéng day
2 | To trinh gii Ban Gidm hiéu vé viéc tiép nhan doan:
- Tén doan, thanh phén, thoi gian, ndi dung lam viéc, ké hoach dua don (néu co)
| - D& xuit clia Phong KHCN-HTQT
Yéu cdu: Dinh kém day du théng tin cia doan vi 1o trinh ctia don vi (néu la doan
do don vi gidi thiéu)
Sau klii BGII phé duyét, gii/ théng bao ndi dung phé duyét cia BGII clo cic
don vilién quan N 4 _
Guri cong vin thong bdo va xin phép [am viée v6i dodn cho cic co quan chire |
néng: S6 Ngoai vy, Cong An (Phong PA83. 61,72) va Dai hoc Huc
4 | Gui Thw mai cho doi tac (theo mau) F- I - .
5 | Ho tro cac thi-tye nhip cinh (néu yéu cdu) ' : ;
-Cong van gui Dai hoe Hué de nghi hd tro xin cap Thi thue i
| -Kém theo To khai dé nghi (,ap bd sung, sura ddi thi thue, gia han tam tri (mdu) 4 .
6 | Lap ké hoach lam viéc chi tiét va trinh BGH phé duyét:
-Thanh phéin lam viée: Ban Gidm hiéu, Phong KHCN-HTQT va céc thanh phin
lién quan | !
- K& hoach lam viéc: thoi gian, ndi dung, dia diém, nguoi phu trach: = |
+ K& hoach Ban Giam hiéu tiép doan, dia diém, thoi gian . 1
|
|
|
I

(&%)

-+ Ké hoach lam viéc tai cac don vi vé chuyén mon
- Hau cén: an, o, di lai, qua tang, tham quan...
- Dé xuft/dw tri kinh phi (néu can)
Sau fehi BGH phé duyét, guri ké hoach lam vigc/thong bio cho cdc don vi lién '
Guan dé thre hién.
o Lirw ¥ dbi véi cde doan co ké hoach Iam viée ngodi Trutng:
B sung Cong vin va ké hoach giii cho cde co quan lién quan xin phép cho NNN |
dLl‘I I’l.n-l \rlc e s e e A e e S e A A S, A et "
7 | Bang lq lth Con;a fdc cua ]lUOI'I“ B I
8§ | Thuc hJcn cac cong viéc theo ké hoqch \a theo doi, dbe thie cac dom vi Lhm hién i
cac ndi dung da dugc phan cong trong 5uol Lhon gian lam vice cua doan :

9 l,ap led hnmh budi tiép khach cia BGH, G
- Thanh phan: »




- Thot gian

- No1 dung

- Chuén bi hau cin: tai liéu. qua tdng, may moc va noi dung trinh chiéu (néu co).
chup anh

Luu tri day da thong tin cua doi tiac: Ho tén. chae danh. chie vu. (én don vi.

10
e fan ey C]'l'lﬂll o, Al e iy S AT B L Bl b M i e AN £ el
11| Viét tin Web
Thu cam on
12

Ticp tuc lién hé d€ chudn bi/trién khai/tiép tuc cac ndi dung hop tac

I1. TIEP NHAN SINH VIEN/ BAC SI NOI TRU PEN THUC TAP:

STT

N6i dung cong viéc

‘Ghi chu

I

Sau khi tiép nhén thong tin trwe tiép hoic tir cic don vi

- Gui cho Sinh vién/ Béc sT thuc tap gém 02 file (file 1: form dang ky thuc tap.
file 2: céc thong tin lién quan dén viée thuc tdp clia SV nudc ngoai).

- Lién lac dé thu thép cdc thong tin ctia SV: form ding ky da duoc dién day du.
Iy lich khoa hoc. Ho chiéu, Thu gidn thiéu,

- Cung cﬁp thém cho SV céc thong tin vé Truomg. BV va khach san tai Hué

- Lién hé thong nhit véi don vi tiép nhan/ngudi tiép nhin vé thoi gian, ndi dung
thue tdp.

- Lién hé dé thong nhét v&i SV vé ké hoach thue tdp cu _@hﬁ .~

To trinki g Ban Giam hiéu:
- Tén SV, thoi gian, ndi dung thuc tap
- bé xufit cia Phong KHCN-HTQT
- Kém theo 1a céc théng tin cia Sinh vién/ Bac sT thue tap va o trinh ¢ua don vi
(néu 4 SV do don vi lién h¢) ‘

(OS]

Hoan thanh céc thu tuc tiep nhan, gui Thu tiép nhan cho nwum phu ‘trach sinh
vién hodc sinh vién

[

Giri ¢Ong van thong bao va xin phep tlep nhan dén céc co quan chtrc ndng

Hb tro' ede thii tue nhip canh (néu Yéu cdu)
-Céng vin gii Pai hoc Hué de nghi hé tro xin cép Thi thuc
-IKém theo To khai d& nghi cap, bé sung, stra ddi thi thuc, gia han tam tri ( mau)

Giii cong vin gii thiéu SV dén thue tip tai cdc donvi

Hen géip sinh vién trwée khi dén don vi thwe tip:
- Thu Phi thyc tap theo quy dinh cta Nha truomg:
- B6 sung cac thong tin lién lac cua sinh vién: dién thoai, khach san...

sinh vién cho céc don v'

hodn thanh (theo mau chung hodc méu cua Dai hoc noi sinh vién dang theo hac)

- Nhac nhé mot so quy dinh (di xa khoi Hué can phai xin y kién...) va gidi thiéu |

Yéu céu sinh vién viét bao cdo ng'm trude khi xdc nhin cup ,g,m\ L.hLIl')}D nlmn

Liiye = R -
o DB véi cdc doi tde cé MOU. dé nghi don vi lién kér giri MOU dé luu triv

UL TIEP NHAN SINH VIEN/HQC VIEN/ TO CHUC DEN THU'C HIEN NC:

Sl

N6 dung cong viéc

1

Nhiin ¢héng tin tir sinh vién/ hoc vién/ To chire (d0i tac) d€ nghi hop tac thuc hién
nghién ciu

Trao dbi vé1 Don vi/ ca nhdn du kién s& llJJ tac IhLI(. h]Cﬂ nuhlen cuu

To trinh givi BGH vé viéc hop tac thure hién NC. pom:
- Dé cwong NC
- Ly lich khoa hoc
- Thw gidi thicu cua |0 chire quan 1y dul tac Llcn hue hién nghién edu

I \ Imn ('ua B( Ii

Ghi chu

F 7



- Néu dong y: ot Thr (.h;ll} nh'm hup tic [huc lmn NC v lup (uc thuc
hién cac bude 4. S. 6 nhu phan Tiép nhan SV/ BSNT dén thue tap
- Néu khéng ding y. gui thu trd 167 cho L[O] tac va I\L thuic
Luu y: To chire Héi dong Y Pric truge khi trién khai néu NC lién quan dén nauoi

(“mm sal va h tr ¢ rong qua trinh thue hién NC

5
6 | Té chuc hop dé Bdo cdo Lét qua NC:

TP Uom BGH, P.KHCN-HTQT, Hsi déng Y Biic (néu c6), Don vi ho tro &NNC
7

Yéu cau viét bai ding Tap chi Y Dugc hoc cuia Tluong trude khi két thuc nghién

cuu va xéc nhan cia Truong vé viéc hoan thanh NC. |

|
|
|
l
|

V. THU TUC NHAP CANL, CAP GIAY PHEP LAO DONG VA HOP DONG LAO BONG

(duz voikhich 1am viée dai han)

S

]

_______Ngﬂlg com, \‘It(, R
XIN CAP"IIII lI}UC CONG YU
- Cong van giri Dai hoe Hué xin cAp thi thye e¢dng vu kém theo day du thong tin
ctia khach (theo mau) (61 IhItU 20 ngay trudce khi nhap canh)
+ Bén sao hd chiéu
+ CV cia NNN
+ Thur gidi thidu ctia T chire/ Pai hoc noi NNN lam viéc
1 Thu chip nhén cua Truong

+ Ké hoach lam viéc chi tiét

(E0]

XIN GIA HAN THI THUC/THOI GIAN TAM TRU/CHUYEN POI LOAI

THI THUC
+ Cong viin giri Dai hoc Hué xin gia han
+ MAu xin gia han (dién day du théng tin)
+ Ban sao hg chiéy
+ Cong vén glii cac co quan chire ning vé viée NNN dén lam vige
+ e phl nm han: NNN tu tiic

(oS}

XIN CAP GIAY PHEP LAO BPONG

Dia diém ndp hd so va 1€ phi: S6 Lao dong- Thuong binh - X3 hoi
L& phi ho SO’ (theo quy dinh hién hanh)
Ho so gom:

- Don xin cdp Gidy phép Lao dong (theo mau)

- Ly lich tu phap

- Ly lich khoa hoc

- Bang cép
- Gidy phép hanh nghé

- Ban sao ho chiéu

- Ban sao thj thue

- Thoa thuéin hop tac

- Thu gidi thiéu

- Gidy chumg nhan sae khoe

- 03 anh 3*4

Liew yo: Tt ca gidy (6 dwge ¢dp ¢ nude ngodi phai dicoe dich va hop phdp hia bisi !

| Ldanh s
Theo dm dé nhdn két qua

V. HOI

NGHI/IIOI THAO/KIHOA DAO TAO CO YEU 10O NUOC N(,OAI

ST
1

_..Noi dung cdng viéc

'llcp nhan théng tin va trinh BGII vé v 'iéc xin phép 1o c.huc I101 1hao/hon nghl _

Y kién cia BGH:
- Néu déng y: Cung cép thong tin lién lac, email, SBT cua ngudi phu trach dé phoi

hop lap ké hoach thyc hién
NLU Khong déng y: Thong béo cho . dbi e/ don vi va I\el thae

Cb ong vin eivi BCH nohé duvél ké hoach va limh mld

i (jjhi‘chu ;

Ghi cha !




4 | Cong vin gui "DHH xin ph(,p (6 chuc hoi nnhu'hm thio co yéu 16 e npodi (0 | {
chie ngoai Trudng
5 1 G _(_‘h_u_l__q_!_]_f.[l mh lh__ml; phan LhO D]Hl_l! de lhm doi
6 DL xuit Ban 15 chirc H6i nghi/ hm thao va trinh B(,H phé duyet (m.u Lanj____ o
7 Lc_ll) ké hoach 116i thao/Hoi nghi trinh BGH phc du_\_gl. :
1+ Thoi gian |
+ Dia diém s
“+ Thanh phén
+ Noi dung cong viéc
+ Phén cong don vi/ ca nhan chudn bi/chiu trach nhiém thue hién
+ Nguoi diéu hanh Hoi nghi/ Héi thao
+ Thoi gian hoan thanh
+ Thoi gian thyuc hién )
8 | Céc cdng vide chudn bi trwée Hoi nghi/ hi thio:
+ Gui Thu moi dai biéu
+ Lién hé v6i BCV dé thu thap Bao cdo
1+ [n tai liéu va cdp tai liéu
1 Lién hé voi Bién/Phién dich tai hoi thao
i i Héu can: Kinh phi, van phong pham. tai li¢u. qua. hoa. trang tri. ... ;
I Théng cdo bao chi (néu ¢é mai dai bao) '
= Bai phal biéu cho Lanh dao: Bo, Tinh, DHH, Truong. ..
+ T'rién lam (néu co) - y
9 | Céc thi tuc doi ngogi: Nhu thong 1¢ d01 \101 khach nuéc ]'IOOdI ‘dén lam v ICC tcn
Truomg va cung cap lhcm mot s0 thong tin vé hm nghi/hdi thao (neu cun) '
10 | Hop ra soat céng tac t6 chire (3 ngay trude khi t6 chire hoi thao/hm nghi
D6i véri cde sw kién quan trong: hop ra soat it nhét 3 l&n trude khi to chic 1
11 | Hop Bao (néu su kién 16n & quan trong)
- Giii cong van xin phép S¢ Thong tin Tr uyén théng (theo mau)
- Sau khi duoc phép, gii gidy moi cho dai dién; S& TTTT. PA83. PA72. PAGI va
can b cua Truong cé lién quan.
- T4 chitc hop bdo: 2 ngay truéc Hai nghi/ Hoi thao - ., - B
12| Tién hanh thyc hién - e [ |
13 | K&t thiie Hoi nghi/ 16i thao

+ Quyét toan kinh phi
+ Viét tin WEB

! Thu cam on

Vi, XA_C NHANT HONG TIN CHO CUU SINH VI N(_“UA lﬁRU(JN(, (ECEMG)

ST N6i dung cong viée
1 IChi nhan duoe Thu yéu ciu
2 | Thong bdo cho nguoi yéu cau xac nhin thong tin:
+ I.& phi cua viéc xac nhan thong tin
+ Thoi gian xdc nhén
+ Hinh thie nhan L€ phi va chuyen théng tin
3 | Tuy yéu cau ciia HO so xdc minh dé gui ho so cho cac Pon vj lién quan, gom
+ Xdc minh chir ky Hiéu trudng (Phong KHCN-HTQT)
+ Xdc minh Biing tot nghiép (P.KHCN-HTQT va P.DT D)
+ Xidc minh bing diém, thoi gian hoc via dao die (Phong KHON-HTOQT i
| Phong DT BH) ]
4 | Lign I ¢ voi eae Pimn;, chire mm;ﬂ ) lign qu,m “dén \wc e nhin

Trinh ky BGH
Loeu iz Chuyén Lé phi xde nhdn cho cae Don vilién quan theo quy dinh

Luu giir ho SO (Ic theo (I()i




M.

Lol —

5;’1"1‘ T

U LY LIANG VIEN TRO

R Noi dung cong v
Nlmn thonﬂ tm \'(. vn_:_c [.o hang vién Urg tur dm lac

e

To tr mh i BGH vé \mc, llL.}') nhan R D S

Yéu cdu dii tac cung cap day du théng tin:
+ Danh muyc. s0 luong chung loai va gia tri hang hoa cac loai da duee phe
chudn bang tiéng Anh va tleng Viét (ban dich):
+ Thu béo téng hang cla dbi tac,
+ Banu ké chi tiét 16 hang;
- Invoice dé biét tong gia tri cua 10 hang;
* V an don duong bién hodc hang khong.

Hmng tin cho P.QT-CSVC vé 16 hang va phoi hup Tam cac thu tue lién qun
Trinh BGH ky cac L.Icl\ (& sau:

= G!c\\’ xac nhan hang vién tro (theo muu}

- To khai hang hoa nhap khau (theo mau)

- Phu luc kém theo to khai hang hoa xudt nhap khau (theo m_cg_r_)

chinh xin xdc nhan hang thudc Chuong trinh v1en o

Givi cOng van dén Ban Quan ly va Tiép nhdn vién tro quoe (¢ thude Bo Tai

: _(:] hi ¢hu

Sau khi duge xac nhn vién tro, goi toan b ho so dén Hai quan cang hodc Hai
quan san bay Tan Son Nhét dé dang ky ngay nhén hang.

Phdi hop vai P.QT-CSVC ldp dy tri cic khoan phai chi, 'ké ca du kién phat sinh
trinh BGH phé duyét.

Phéi hop véi P.QT-CSVC dé nhan hing. e e
Phoi hop v6i céc don vi chiic ndng cua Trudng kiém ké hang, tria_q_ nhan, ...

quct toan (mu co)

]‘01 v&i hang hod di qua st dung:
Truong hop 16 hang do con chét luong 80% tr¢ 1én néu cé xac nhdn cuia co quan ¢o
lham quyén cua nudc ti trg. thoa thudn tiép nhan 16 hang khi duoc cip ¢o tham

quvcn cua VN cho phép {iép nhan

VIIL TIEP NHAN 1IQC BONG

Noi dung cdng viée

__i (;hl thl

Tiép nhéin thmplin. L ,
2 | Trinh Ban Giam hiéu va dé xuét danh sch doi twong dugc nhén hog_:vlg(f)g_g__ e e ! |
3 | Giri danh sdch cho doi tac va thong nhat ké hoach trao hOL bonﬂ
4 | Phoi hop véi céc don vi tién hanh trao hoc bong P = . \
5 [ Lwu bo so/ danh sich trao hoe bong dé theo ddi ok |

IX. PHONG TANG CHUC DANH GIAO SU THINH GIANG VA GIAO SU DANH DU

Noi dung cong viéc

ST
1 [pOIVOI GIAO ) SU ’lHINH GlANG
| | Nhén thdng tin tr Don vi dé xuat gom:
Ty trinh ctia Don vi dé xudt
-Céng van cua nguoi dugc dé nghi
-Bw cao lh'mh ll(_h cua nguol dLI‘O(, de “l“hl
e R e
o HQ! cjc_)ngj__\'cl ting c]w(, danh N . .
3| ¥V kién ciin BGI:
_ Néu dbng y: Thyc hién cac budce liép theo
_____ - Néu khéng d(mv y: Thong bao voi don vi dé \uat‘va l(l_l thue
4 | Giti Thu A8 xuét vé viéc phong tang chirc danh cho doi tac (lh(,o mau)
“Néu dbi tac chip nhin: Tiép tye quy trinh
o  -Néu ddi tiac Lir chd chbi: Gui thu cam on va kétthae
5 lo LhL](. ‘hop HoE d(m;j xét duyc

| %
i

(Jhl thl




' I'hanh phan - Hoa donb Khoa hoc- bao Ldu cua T nmnu i
- Lanh dao cua Don v dé xudl f
- Lanh dao Phong KHCN-HTQT |

& Phleu biu

* Bién ban hop j
|
|

_ 6| Givi 6 so'cho Phong TCHC dé lam quyet dinh N -
7 | Thong bdo cho clm tac vé ké hoach té chire LE trao ting d‘mh h:en ) o
8 L;:p Ié hoach 6 chive LE trao tang trinh BGH phé CIU)’t.l
- Thoi gian
- Pia diém
- Thanh phén :
- Néi dung :
- Céc nghi thue 15 chic L§, . el :
9 | Giri gifly moi va K& hoach cho don vi dé xuat va cac thanh plmnlmnﬁclp_l_dp P |
10 | Cong tée chudn bi trwée LE (hodn thanh 2 ngay trude khi 16 chie 1é):
- Nhan Quyel dinh va dich Quyét dinh
- Héu can: GCN, hoa, qua tang, tiéc,
- K€ hoach dua dén dai biéu, . 'y
11 | Tién hanh thue hién il ol
12| Lwu triv ho so Pl AN
II | BOI YOI GIAG SU DANH DU L
1 | Thyec hign edc buée1,2,3,4 va 5 cia quy trinh déi véi Gido su Thinh g:anu
2 | Cong vin gii Gidam dbc DHH, Ban HTQT, Ban KHCN \e viéc xét tang chic
danh va hé so kém theo, gbm:
- Bién ban Hoi ddng xét duyét clia Truomg
- Ly lich khoa hoc ctia nguai duge dé nghi
- Bao cdo thanh tich
5 | Theo ddi thoi gian xét duyét cia DHH T ...
4 | Nhdn QD va Gidy chimg nhén ti DHII . N N
5 | Thye hign cic buwée 7,8,9, 10, 11 va 12 cua quy trinh d&i voi (JldO su lhmh bmnu ] P |

X: XUC TIEN BU AN:

SIT Noi dung cong viéc e | Ghiehil
]| Nhén thong tin tir don vi dé xudt tiép nhan du an . e Sl
2 | Phéi hop véi cdc don vi dich so bd céc thdng tin lién quan dén du an b )
3 | Hoan thién dé cuong du 4n gl nha tai trg phé duyel
4. | Cong vin giri DHH dé nghi ti€p nhan dur an va Dé cuwong/Van kién du an
-Chinh stra/ bd sung dé cuong/ van kién du an (neu co)
-Theo dbi d¢& nhan Céng van va dé cuong/ van kién dy an . .
5 | Cong vin gui B§ GD-DT ve viéc dé nghi tiép nhén du 4n
| Hdso gom:  Cong van + 8 cubn dé cuong/ vén kién du dn hoan chinh . ;
6 Ihw dm | qud trinh phe duyet cua BO GD-DT va cac Bo th quan 5 P
o Nimn QD phé duyét cua cip co thdm quy(,n
8 | To chue hop dé thanh lap BQL Du an (tuy theo du 4n ¢6 thé hop trude khi hoan
| thién aé cuong hodc sau khi dyr an duge phé duyét) R
8 I i !mng lmo Vi Nlug_kn tro dé tién hanh cic hoat dong 11L;: 1hcu o )
10| Khoi d(m«r du an ] S| L.
11 | Luu triv ho so: QD phé duyét, MOU, ... L . o
XL TIEP NHAN HOMESTAY CHO NNN: R,
SIT

Lam thu tuc tlep nhan (nhu quy trinh tha tyue tiép nhén sinh viéen/NNN dén lam v i6e
va hoc (dp (ai truong):
Im lhco yéu cdu cua smh \flr,n/[\hd(,h dc i ihwu va (!u A don iy nm dinh dum

NOi1 dung cong vice ; Ghi LhU
|



3

£l

chon (danh sdch duoc tham dinh bai Truone. LFH cde i(n Hiru nnln TT Hué va
1 Congan TP I lm,)

=

nang; Lién hiép cde hai hitu nghi Tinh TTH: Cong an Phuong va Cong an 1P [Hué

Theo doi vi hé "0 trong qua trinh NNN/sinh vién qu lra L cic pia dmh .

(o8

Yéu cau SV: viél Béo cdo két thic qua trinh thuc lap/ Tam vide bo sunn ph in
nhin xét/ dinh gia vé chit lwong cia Ho gia dinh di luu (ri.

XII. ’!‘HU TUC DOAN PI CONG TAC NUOC NGOAI:

STT

N(")i dung u:“mcr viéc,

Gui C ong vin thonu bio vé dia diém SV/NNN dén lau tra dén cde co quun chire !

Ghi cha

]

1o C!lUL hop dé XEt thanh phan ndi dung va thOJ glan Lhuycn cong lac

[SER NS}

Giri théng tin vé thanh phan chuyén cong tac cho TH chic moi va dé nghi gui
Thw moi cho timg thanh vién

Dich Thw moi va givi Phéng TCHC dé 1am Céng van trinh DHH vé viéc cu can
bd di céng tac/ hoc tép tai nude ngoai

Theo dai dé nhin Quyct dinh cia DPHH . - . Ly )

Cdng tdc h tro va chuin bi st

Thu thap h cIneu cla cac thanh vién dé gii DSQ dé lam Thi lhuc (lBi v cdc |
quoc gia yéu cau Lcrp Thi thue), gbm:
- Bon Xin cép Thi thuc (theo mdu clia HSY)
- Hé chiéu, Anh (kich c& theo yéu cdu)
- Thu moi
- Quyét dinh cur di cdng tac/ hoc tap

Ngp ho so cho DSQ va theo ddi phin hoi

Lap ké hoach chi tiét vé noi dung va kinh phi
- Néu kinh phi do phia moi tai tro: (ghi 16 timg ndi dung duoc hd tro)

- Néu kinh phi do Truwomg chi tra: Lap du tru chi tiét va trinh phé duyét trude !

<hi thue hién

Lap ké hoach chi tiét cho chuyén cong tac
- Thoi gian
- Chuyén vién phu trach doan
- Hanbh trinh bay va ké hoach di lai
- NOoi dung lam viée va ngudi chiu trach nhiém chuén bi ndi dung

- (P4c cong viée chuan bi: Qm xe dua don, vé mdy bay. khach san trong vi |

ngodi nude, &n udng, .
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To ehire hop
- ﬂlong, nhat nhiém vu trong chuyén cong tac va ldp ké hoach
- Théng bao ké hoach di lam Thi thue (néu ¢d)
- Thoéng bao tai chinh
+ Céc khodn duoc hé trg
+ Céc khoan ¢4 nhan tu tic
Yéu ciu: Noi dung chuén bj lam viée voi doi téc phai gui cho Ban Giam hi¢u phé
duyét 2 ngay trude chuyén cong tac va gl chuyén vién hd tro dé chudn bj

Theo doi va hé tro cac cong viéc hanh chinh

_...._.
LA

Quycr todn kinh phi chuyén cong tac (néu kinh phi do ]nmn s chi Ira)

| - H6 try thyue hién cac hop téc gilta Hai bén sau chuyén cong tdc

i
|
i
1
!




