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TRUONG DAL HQC Y DUQC Poc lip - Tw do - Hanh phie
504.'{—fj /QD-DHYD Thiva Thién Hué, J'.'gc'fy/f?’lhdng 01 ncim 2019
QUYET PINH

V¢ viéc Ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhi¢ém vu va quyén han cua
Gido vién chu nhiém, Co van hoc tap 16p sinh vién

HIEU TRUONG TRUONG DPAI HQC Y DUQC

Can ctr Thong tu sé 08/2014/TT-BGDDT ngay 20/03/2014 cua Bg truong B
Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché TH chirc va hoat dong cua dai hoc ving va cdc co
s& gido duc thanh vién;

Can ch Quyél dinh s6 1389/QD-DHH ngay 10/07/2014 cia Giam ddc Pai hoc
Hué ban hanh Quy dinh nhi¢m vu, quyén han cua Dai hoc Hué, cac trudong dai hoc thanh
vién va don vi true thudce:

Can cir Quyét dinh sd 473/QD-DHYD ngiy 01/03/2016 cia Hi¢u truéng Truong
Dai hoc Y Dugc ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong cua Truong Dai hoe Y Dugc,
Pai hoc Hué;

Can ct Thong tu s6 10/2016/TT-BGDDT ngay 05/04/2016 ciua B trugng Bo
Giao duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché cong tac sinh vién dbi véi chuong trinh
dao tao dai hoc hé chinh quy; QLlyét dinh s6 909/QD-DHH ngay 03/08/2016 cia Giam
dbe Dai hoc Hué vé viée ban hanh Quy ché cong tac sinh vién hé chinh quy Dai hoc Hué;

Can ¢t Quyét dinh s6 17/VBHN-BGDDT ngay 15/05/2014 cua B trudng Bo
Gido duc va Dao tao vé viée ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao dfmg theo h¢ lhéng
tin chi; Quyét dinh sé 1894/QD-DHYD ngay 28/08/2017 ciia Hi¢u trudng Truong Dai
hoc Y Dugc, Dai hoc Hué vé viéc ban hanh Quy dinh dao tao dai hoc h¢ chinh quy theo
hé thong tin chi;

Xét dé nghi cua Trudng Phong Cong tac Sinh vién, Pao tao Dai hoc,

QUYLT PINH

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chic niang, nhig¢m vy va
quyén han cua Gido vién chi nhiém, C4 vén hoc tap cac 16p sinh vién.

Pitu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir nam hoc 2018-2019 va thay
thé Quyét dinh s6 1751/QP/DHYD ngay 08/10/2013 cta Hiéu trudng Trudong Dai hoc
Y Dugc, Dai hoc Hué ban hanh Quy dinh chic nang, nhiém vu va quyén han cua
Gido vién chu nhiém lop sinh vién; Quyét dinh s6 1902/QB/DHYD ngay 29/10/2013
cua Hicu trugng Truong Dai hoc Y Dugc, Pai hoc Hué ban hanh Quy dinh chirc
nang, nhi¢m vu va q\uyén han cua C6 vén hoc tép l6p sinh vién.

Piéu 3: Cac Ong, Ba Truéng Phong T6 chiic - Hanh chinh, Cong tac Sinh vién,
Dao tao Pai hoc, K& hoach - Tai chinh; cdc Phong chirc ning, don vi ¢o lién quan;
Ban chu nhi¢m cac Khoa, B6 mon; Giao vién chu nhi¢m va Cb van hoc tap cac lap
sinh vién chiu trach nhiém thi hanh Quyél dinh né—%,

Noi nhén:
- Nhu diéu 3
-Luu VT.CTSV
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. DATHOC HUE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Y DUQC Doc ldp - Tu do - Hanh phic

QUY PINH CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

CUA GIAO VIEN CHU NHIEM, CO VAN HOC TAP
(Ban héanh kém theo Quyét dinh mﬂ(}ﬂ /OQD/DHYD ngay A}fﬂj/,?(}i) clia
Hiéu triecong Truong Dai hoce Y Duwoc Hué)

CHUONG 1
QUY DINH CHUNG
1. Muc dich

La co so phap ly dé phan cong, quy dinh nhi¢m vy va quyén han cho Gido vién
chu nhiém, C8 vén hoc lap phdi hop véi cac don vi lién quan tr ién khai, tu vin va
hudng dan cac 16p sinh vién thuc hién cac néi quy, quy ché, quy dinh hién hanh cua
Bo Gido duc va Dao tao, Pai hoc Hué va Nha truong.

La can cir dé giam sat va danh gia két qua thuc hién nhiém vu cua Gido vién chu
nhiém va Co van hoce tép theo hoc ky /nam hoc.

A o A 2

2. Poi twgng, pham vi diéu chinh

Van ban nay quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu va quyén han cua Gido vién
chu nhi¢ém va C6 van hoc tap duge Hi¢u truong phan cong (sau day goi chung la
GVCN-CVHT). _

Van ban nay ap dung doi voi cac Khoa, B mon; cac Phong chitc ning va céc
don vi co lién quan; céc giang vién duoc phan cong lam céng tac Gido vién cht nhiém
va Co van hoc 1ap, cac lop sinh vién ctua Nha truong.

R EAY .‘ by ) ‘> . r L) > *A A ‘ n
3. Ti¢u chuan va quy trinh ctr Gido vién chii nhi¢m, Co van hoc tip

a) Tiéu chudn cu Gido vién chu nhiém, C6 van hoc tdp: GVCN-CVHT phai la
giang vién; nhiét tinh va c6 tinh than trach nhiém cao, nam chic vé dudng 1i chinh
sach cua Dang, phap luat cua Nha nudc; cac ndi quy, quy. LhC quy dinh hién hanh cua
Bd Gido duc va Dao tao, Pai hoc Hué va Nha truong veé cong tac sinh vién va cong
tac dao tao dai hoc. GVCN-CVHT phai nim viing co cdu td chiic cua Nha truong,
chiic nang, nhiém vu clia cac don vj trong Nha trudng dé c6 thé tw van va huéng dan
cho sinh vién moi cach kip thoi va hi¢u qua.

b) Quy tlmh ctt Gigo vién chu nhiém, CS van hoc tap: dau mdi nam hoc, Nha
truong sé thong bao dén cac IKhoa, B6 mon dé nghi ct giang vién tham gia lam cong
tac GVCN-CVHT cho nam hoc /khéa hoc méi. Phong’Céng tac Sinh vién chiu trach
nhiém tdng hop va tham muu trinh Hiéu trudng ky quyét dinh cit GVCN-CVHT cho

cac lop sinh vién. Khi l‘hay'déi hodc mién nhiém GVCN-CVHT, Ban chti nhiém Khoa

/B6 mén phai gui 1o trinh dén Phong Cong tac Sinh vién va Ban giam hi¢u Nha c//
7
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truong dé duoc xem xét diéu chinh kip thoi.



CHUONG 11
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
CUA GIAO VIEN CHU NHIEM, CO VAN HQC TAP
A. Chire niing ctia Gido vién chi nhiém, C6 van hoc tip

GVCN-CVHT chiu trach nhiém trude Hi¢u truong; chiu su dicu phai tryc ti€p
ctia Trudng Phong Cong tac Sinh vién va Trudng Phong Dao tao Dai hoc vé vige phoi

hop trién khai, tu van va huong dan cac 16p sinh vién thyc hién cac ndi quy, quy ché,
quy dinh hién hanh cua B6 Gido duc va Dao tao, Dai hoc Hué va Nha truong.

ia » y ‘n > on A A A
B. Nhiém vu ciia Gido vién chi nhigm, Co van hoc tap

1. Nhiém vu ctiia GVCN-CVHT doi véi cong tac sinh vién

a) Hudng dan sinh vién chap hanh chu truong, chinh sach cua Dang, phap ludt
ctia Nha nuae. Dbe thae, theo doi va giam sat sinh vién thuc hién (61 cac quy ché vé
cong tac sinh vién va quy ché dao tao cua Bo Gido duc va Dao tao, Pai hoc Hué, Nha
trudng va cac quy dinh cua cdc co so thuc hanh khéac. Hudng dan va ho trg cac 16p
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sinh vién thuc hién tot cac quy dinh v€ van minh giang dudng, ren luyén phém chét
dao duc 16i song, doan két, gitip do 1an nhau, bao vé va phat huy truyén thdng ctia
Nha truong.

b) HO tro va tu vén cho sinh vién thuc hién tot nhiém vu hoc tép, rén luyén theo
chuong frinh, ké hoach gido duc, dao tao cia Nha truong; chu dong tich cuc hoc tap,
nghién ctu, sang tao. Tu van cho sinh vién phuong phép hoc dai hoc, phuong phap tu
hoc va k§ nang nghién ctru khoa hoc, k§ nang thu thap, xtr Iy thong tin, tai li¢u hoc
tap, va cac ky nang mém khéc ...

¢) Phéi hop dén dde va nhiac nho sinh vién thye hién t6t nghia vu dong hoc phi
theo quy dinh s6 87/QD-DHYD ngay 11/01/2017 cua Hi¢u truong, tham gia dong
Bao hiém y té, kham stic khoe va ho so stic khoe cua sinh vién.

d) HS tro tu van sinh vién tham gia cac hoat dong doan thé, hoat dong ngoai
khoa, lao dong cong ich, tinh nguyén, hoat dong x4 hoi vi cong dong phi hop véi
nang lyc va stic khoe.

e) Phoi hop tuyén truyen va giam sat sinh vién trong phong chong tiéu cuc, gian
lan trong hoc tap, thi cir; bao dam an ninh, trit tu, an toan giao théng, phong chong tol
pham, t& nan xa hoi trong trudng hoc, gia dinh va cong dong.

f) Tham gia va hudng dan 16p sinh vién thuc hién cong tac sinh hoat 16p hang
thang theo quy dinh'sé 3557/TB/DHYD ngay 22/11/2016 cua Hiéu truong hogc cac
budi hop 16p dét xuat; phoi hop chi dao cac 1op sinh vién thyc hién so két, tong két,
danh gia diém reén luyén, xét thi dua khen thuong, xét ky luat theo quy dinh. T6 chirc
cac buoi hop lop dot xuat dé kip thoi giai quyét cac van dé co lién quan thudc pham vi

minh phu trach.

g) Thuong xuyén theo ddi va nam bét tinh hinh cta 16p sinh vién dugc phéan
cong phy trach, lién })é chat ché véi Ban can su 16p dé kip thoi dong vién,:gitp do,
giai quyet hodc dé xuat v6i cac Phong chiic niang, don vi ¢6 lién quan c6 bién phap xfr%
ly kip thoi edc van;de nay sinh. - .. - e e T . _L



2. Glau vién chu nhlem, C6 van hoc tap chiu trach nhié¢m phm hop trién
khai, tu vin va hudng dan cho sinh vién thye hién tot cac quy ché dao tao dai
hoc hién hanh

Ya) 1o chire cho sinh vién tim hiéu nhiing vén dé cin ban cua chuong trinh dao
tao (muc tiéu, cdu tric cua chuong trinh dao tao va hudng dan thyc hién chuong trinh
dao tao) dé sinh vién xay dung ké hoach, chién lugc hoc tdp cua ban than trong ting
hoc ky, nam hoc va toan khoa hoc.

b) Hudng dan sinh vién nam 16 cac quy dinh dao tao cua Nha truong, quy trinh
dang ky mon hoc va cac quy dinh khac ¢o lién quan.

c¢) Tu van cho sinh vién dang ky mon hoc, lap ké hoach hoc tap va duyét ké
hoach hoc tép cua sinh vién.

d) Huong dan cho sinh vién tim hieu vé co cdu t6 chic ciia Nha (ruong, cac dia
chi giai quyét cong viée lién quan dén quyén loi cta sinh vién,

¢) Hudng dan sinh vién vé cac ngudn hoc lidu va phuong phap tiép can hoc liéu.

f) To chirc gap mat sinh vién theo quy dinh cua Nha truong va ndp bao cdo tinh
hinh sinh vién duoc giao nhiém vu quan ly cho phong Céng tac Sinh vién, phong Déo
tao Dai hoc khi c¢é yéu cau.

g) Cudi mdi hoc ky, bao cdo vé tinh hinh sinh vién dugc giao quan ly theo hudng
dan cuia Nha truong; dé xudt giai phap giai quyét nhitng van dé lién quan dén cong lac
tu van, hd tro sinh vién, “cong tac quan ly dao tao va quan ly sinh vién.

h) Can ctr nhu cau hoc tap cua sinh vién duoc giao quan ly, Cb vén hoc tap xu ly
ngay néu co thé, hodc hen gap sinh vién dé giai quyet trong thoi gian khong qué 07
ngay ké tir lie nhan dugce yéu cau. Noi dung giai quyét duoc ghi vao “Sé tay Co vén
hoc tap”.
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C. Quyeén han caa Gido vién chi nhi¢m, Co van hoc (ap

1. Gido vién chu nhi¢m, C6 van hoc tap dugc cung cap danh sach, tom tat thong
tin v¢ ca nhan - 16p sinh vién va cdc van ban lién quan dén cong tac sinh vién, cong
tac dao tao dai hoc dé lam co sé thue hién nhiém vil. GVCN-CVHT ciing duoc cung
cap thong tin vc chuong trinh, ké hoach dao tao lién quan dén |6p minh phu trach dé
chu dong tu van cho sinh vién thuc hién nhiém vu hoc tap dat hiéu qua.

2. Gido vién chu nhiém, C§ vén hoc (ap duoge cap tai khoan su dung phan mém
“Hé thng tich hop Ihong tin” cua Nha truong dé thue hién nhiém vu.

3. Chu dong g,i"li quyét, xtr ly cac vy viée cu thé cta sinh vién trong pham vi
chire nang nhiém vu minh phu trach, klp thoi phoi hop vai Phong Cong tac Sinh vién,
Phong Bao tao Dai hoe, cdc don vi ¢6 lién quan dé xudt Nha truong giai quyét, xur ly
kip thoi va hiéu qu.a

4. Giao vién chu nhlem C van hoc tap c6 quyén t6 chirc hop lop sinh vién dinh

ky hodc dot xudt de thye hign trach nhiém dugc phén cong, yéu cau Ban can sy lop
dinh ky va dot xuat béo cdo tinh hinh moi mt cua 16p dé co bién phap chi dao, huong/
dan kip thoi cac hoat dong cua 16p.

(/



5. Gigo vién chu nhiém, Co van hoc tap ¢6 quyén tham gia thao luan, dé xuat y
kién tai cac phién hop cia Hoi dong cac cip co lién quan dén sinh vién cua l6p phu
trach.

6. Chu dong, sang tao trong cong tac quan ly, tu van, huéng dan sinh vién nham
tao diéu kién giup do sinh vién hoan thanh t6t nhiém vu hoc tép, ren luyén cua minh.

7 Gi4o vién chu nhiém, Co véan hoc tap duoc huong quyén loi vé ché do mién
giam dinh muc gid giang va céc ché dd chinh sach khéc theo quy dinh hién hanh cua
Nha truong.

CHUONG 111
TO CHUC THUC HIEN

|. Gido vién chu nhiém, 4 vAn hoc tap chu dong nghién ctu va nam viing cac
vin ban vé cong tac sinh vién, cong tac dao tao dai hoc co lién quan; nam virmg muc
tiéu, chuong (rinh dao tao, cac quy trinh lién quan dén cong tac dao tao va quan ly
sinh vién. Phdi hop chat ché voi Phong Cong tac Sinh vién va Phong dao tao Dai hoc
(rién khai, tu van va huong dan 16p sinh vién thyc hién (6t cac nodi quy, quy ché, quy
dinh hién hanh cua B9 Gido duc va Dao tao, Pai hoc Hué va Nha truong; chu dong
xdy dung ké hoach thuc hién nhiém vy va kip thoi béo céo tinh hinh thuc hién nhiém
vu khi cé yéu cau.

2. Truong Phong Cong tac Sinh vién va Trudng Phong Pao tao Dai hoc ¢o trach
nhiém diéu pl161 cac hoat dong Gido vién chu nhigm, Cé van hoc tap theo chuong
(rinh ké hoach dao tao ting hoc ky /nam hoc da dugc Hoi dbng Khoa hoc Dao tao cua
Nha truong thong qua. :

3. Phong Coéng tac Sinh vién va Phong DPao tao Dai hoc phéi hop giam sat, dénh
gia két qué thuc hién nhiém vu cua Giao vién chu nhiém, C4 van hoc 1ap moi hoc ky
/nam hoc, bao cdo Ban Giam hi¢u va phdi hop voi cac Phong chiic nang co lién quan
dé xét thi dua khen thuong, ky ludt, thyc hién ché do mién giam dinh muc gio giang
va céc ché do chinh sach khac cho Gido vién chu nhiém, C6 van hoc tap theo quy dinh
hién hanh ctia Nha truong,

4. Quy dinh nay c6 hi€u luc ké tir hoc ky 11 nam hoc 2018-2019. 'Irong qua trinh
thye hién néu phat sinh nhiing van dé chua phu hop, lanh dao Phong Cong tac Sinh

vién, Dao tao Dai hoc, To chuc - Hanh chinh, K& hoach - Tai chinh va cac don vi lién
quan c6 trach nhiém béo cao Hiéu truong bang van ban dé bo sung, stia doi cho phu
hop véi tinh hinh mé‘%/
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