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THÔNG BÁO
Về việc cung cấp thông tin in danh thiếp công vụ cán bộ quản lý

Nhằm nâng cao chất lượng trong công tác lễ tân, đối ngoại với các đối tác trong và ngoài nước, Ban Giám Hiệu đã thống nhất việc phát hành mẫu chuẩn danh thiếp công vụ (Tiếng Việt và Tiếng Anh), email công vụ cho đối tượng là cán bộ quản lý từ cấp phó trở lên thuộc các đơn vị trong toàn Trường.
Để nội dung in trong danh thiếp công vụ được rõ ràng, cung cấp đầy đủ thông tin, Ban Giám Hiệu yêu cầu các đơn vị/cá nhân điền đầy đủ các thông tin theo danh mục đính kèm (có thể tải về từ website của Trường) và gửi về Phòng KHCN-HTQT (CN. Nguyễn Văn Tuệ, Email: nvtue@huemed-univ.edu.vn, Điện thoại: 0914.11.44.55) chậm nhất trước 16 giờ 00, ngày 16/7/2012 (Thứ Hai).
Đề nghị các đơn vị thực hiện tốt việc cung cấp thông tin chính xác, đúng thời gian, tránh làm chậm tiến độ việc in ấn phát hành danh thiếp công vụ phục vụ cho năm học mới 2012-2013.
	Nơi nhận:

- HT và các PHT;

- Các đơn vị trong toàn Trường
- Lưu: VT, Phòng KHCN-HTQT, CN. Tuệ

	KT. HIỆU TRƯỞNG

PHÓ HIỆU TRƯỞNG
(Đã ký tên, đóng dấu)

GS.TS Trần Hữu Dàng



Mẫu cung cấp thông tin danh thiếp công vụ : Tải File

MẪU CUNG CẤP THÔNG TIN DANH THIẾP CÔNG VỤ
I. MẪU DANH THIẾP CÔNG VỤ
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II. THÔNG TIN IN DANH THIẾP CÔNG VỤ

ĐƠN VỊ………………….

	STT
	Học hàm, học vị/ Họ và tên
	Chức vụ
	Chuyên khoa/Chuyên ngành
	Số điện thoại liên lạc
	Địa chỉ nhà riêng

	
	
	
	
	Văn phòng
	Di động
	Nhà riêng
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